HiZMETIN

SIRANO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER T“M:[';"R'-E‘;’i‘”\"“
(EN GEC)
Ogrenci Belgesi, Ogrenci Not Durum Belgesi, Disiplin Durum Belgesi, OSYM Sinav Sonug Belgesi, OSYM
1 Kurumlararas: Yatay Ge¢is Bagvurusu Yerlestirme Belgesi, Kimlik Fotokopisi, Ogretim Plan1, Ders Igerikleri, Not Sistemi ve Basart 5 hafta
Degerlendirme Esaslari
Ogrenci Belgesi, Ogrenci Not Durum Belgesi, Disiplin Durum Belgesi, OSYM Smav Sonug Belgesi, OSYM
2 Kurumigi Yatay Ge¢is Bagvurusu Yerlestirme Belgesi, Kimlik Fotokopisi, Ogretim Plan1, Ders Igerikleri, Not Sistemi ve Basart 5 hafta
Degerlendirme Esaslari,
Merkezi Yerlestirme Puanina gore Yatay Gegis Og'renc! Belgesi, Ogren.u Nol Durum Ef:]%e'sl, l?lslp]m Durum Belges:, QSYM .Slnav .Sonug: Belgesi, OSYM
3 - Yerlestirme Belgesi, Kimlik Fotokopisi, Ogretim Plani, Ders Igerikleri, Not Sistemi ve Bagari 3 hafta
Basvurusu 5 :
Degerlendirme Esaslari,
. YKS Sonuglarina gore Universitemize Yerlesen YKS Sonug Belgesi, T.C. Kimlik No beyani veya T.C.Kimlik No yazil niifus ciizdan1 fotokopisi, Lise 3 haft
Ogrencilerimizin Kayit igin istenen belgeler Diplomasi, Askerlik Durum Belgesi, 4 adet Fotograf, Ogrenci Bilgi ve Kayit Formu, alta
5 |Ogrenci Kimligi Yenileme Bagvurusu Dilekge ve Dekont 5 is Giinii
Belge Talepleri (O grenci Belgesi,Transkript,Disiplin I .
& Durumu, Yatay Geg¢ise Engel Olmadigina Dair) Dilekge 5 dakika
7 |Belgelerin Ashi Gibidir Onay Basvurusu Belgelerin Asillart 5 dakika
8 Der:s Muaf{y.et Ve I-ntlbak Basvurusunun Ders Muafiyet Dilekgesi, Onceki Ogrenim Taninma Basvuru Formu 20 is giinii
Degerlendirilmesi
Kayit Dondurma Basvurusunun Degerlendirilmesi L . . e
9 (izinli Ayrilma) Kayit Dondurma Talebi Dilekgesi, Izin Gerek¢e Belgeleri 5is giinii
10 |Kayit Silme Basvurusunun Degerlendirilmesi Kayit Silme Dilekgesi 15 is giinii
MUYBIS islemleri ve Atama Evraklart: 1-Dilekge 2-Ozgegmis 3-Diplomalar 4-Saglik Raporu 5-Niifus
11 |Doktor Ogretim Uyesi Atama islemleri Ciizdan Ornegi 6- Saveilik Belgesi 7-Askerlik Durum Belgesi 8-Hizmet Dokiim Cetveli 9-Fotograf 10-
Yaym Dosyasi. 3ay
2 Dr.O gr. Uyelerinin Gorev Siirelerinin Uzatilmas: MUYBIS islemleri ve YenidenAtama Evraklart: 1-Dilekge 2-Ozgegmis 3-Basvuru Formu 4- Yayin 5
islemleri Dosyasl ay
. . . . Bilim Dali Agilmast Talebinde Bulunan Ogretim Uyesinin Dilekgesi ve Bagli Bulundugu Anabilim Dalt
13 |Anabilim /Bilim Dalt Kurulmast Islemleri Baskanhg Tarafindan Alinan Akademik Anabilim Kurul Karar1. 2ay
1-Dilekge
14 |Askerlik Sevk ve Tehir islemleri 2-Askerlik durum belgesi 2 hafta
Akademik ve idari Personelin ise Baglama/ isten . g e ) . S . .
15 Ayrilma ve Nakil islemleri Dilekge, Personel Nakil Bildirimi, Ilisik Kesme Belgesi, Mal Bildirimi ve diger gerekli belgeler 3 giin
Akademik Personelin Ozliik islemleri Kurumumuzca
Yiiriitilmek Uzere Diger Kamu Kurum ve . - - s s e - -
16 Kuruluslarinda 2547 Sayih Kanun'un 38. Maddesi Talep Yazisi, Dilekge, Anabilim Dali ve Bolim Bagkanligi Goriis Yazisi, Yonetim Kurulu Karari 15 giin
Geregince Gegici Olarak Gorevlendirilmesi
Akademik Personelin 2547 Sayili Kanun 39. Maddesi
17 |[geregince Kongre, Konferans, Sunum ve Egitim Amac¢h |Davet Yazisi, Dilekge ve Diger Gerekli Belgeler 15 giin

toplantilarda gorevledirilmeleri




Akademik ve idari Personelin Yillik, Hastalik ve

18 Mazeretleri kapsaminda i emlerinin yapilmast. Dilekge, Rapor, Izin Formu ve Diger Gerekli Belgeler 1-3 giin
Akademik ve idari Personelin Ucretsiz izin Taleplerine . - - . . "
19 liskin islemler Dilekge, Dogum Raporu, Saghk Kurulu Raporu ve Diger Gerekli Belgeler 3-7 giin
2 Ozel veya Resmi Kurumlardan Gelen Cesitli Kisi, Kurum/Kurulus T ekIif Yazst 3-7 giin
Yazigmalar
21 |Bilirkisi Gorevliendirmeleri Mahkemeler, Kamu Kurum ve Kuruluslari Teklif Yazilar: 30 giin
istege Bagli veya Yas Haddi Nedeniyle Emekliye . o . .
22 Aynlma islemleri 1-Dilekge 2-Fotograf ve gerekli belgeler 3-7 giin
23 |Ogrenci Disiplin Sorusturmasi islemleri Sorugturmaya konu yazi, Sorusturmaci tayin edilmesi, Raporun sonucunun bildirilmesi 30 giin
PO i . 1-Tutanak
24 |Personel Disiplin Sorusturmasi Islemleri 2-Sikayet Dilekgesi 2-4 AY
1-Tutanak
o . . i . 2-Sikayet Dilekgesi
25 |Bilgi Belge Talebi ve Sikayet Islemleri 3-Cimer/Sabim Bagvurusu lay
4-Resmi yazi
26 |idari Davalar Resmi yazi 20 - 25 Giin
1.Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 2.Rektorlik Gorevlendirme Onay1 3.Harcama YetKkilisi
27 |Yurt ici ve Yurt Dist Geeici ve Siirekli Gorev Yolluklart talebinde bul\fnafq c.)g.ret.lm uyes.l.nu? imzasini tasiyan yo]]uk bl]dlrm?l fo.rf11u4. %urekll Gorev Yollugu igin 2 Giin
personel nakil bildirimi 5.Rektorliik atama onay1 6. Ilgili personelin birimde goreve baslama yazisi 7.
Yolluk istemine iliskin dilekgenin asli 8. Seyahat ve konaklamaya iliskin yolcu bileti ve fatura
28 |Jiiri iiyeligi ddemelerinin yapilmas: 1. Jiri u"ye[|g| ticreti talebine iliskin dilekge 2. Tlgili gérevlendirmeye iliskin fakiilte yonetim kurulu karar 1AY
3.Rektorliik onay1
29 DHY (D'evlet Hn:meu Yiikiimliiliigii) ile Gorevden -Dilekge 2- DHY Sonucu 1 Giin
Ayrihis Islemleri
30 |Tasinir Mal islemleri ve Satin Alma Satin Alma islemlerine Dair ilgili Evraklar, Malzeme istek Formu, Tagmnir islem Fisi 30 giin

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamas! veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri

isim :Feray CANDAN
Unvan :Fakiilte Sekreteri
Adres +Tip Fakilltesi
Telefon 0252 2114804
Faks :

E-Posta tipfak@mu.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri :

isim +Prof. Dr. Siileyman Ciineyt KARAKUS
Unvan :Dekan

Adres : Tip Fakilltesi

Telefon :0252 211 4800

Faks :

E-Posta tipfak@mu.edu.tr



mailto:tipfak@mu.edu.tr

