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. o Ogrencileri
Yonetmeligi
1-Sef
S . Sorusturmaya konu 2- Sube Mid.
I ~ $ Y R
S| e L Disiplin Sorugturmasi 2547 Sayih Akademik Tlp . yazi,Sorusturmact . .+ .. |3-Fakilte Gorevlendirilen Rektoriik . . .
30 |2 | @ [|Disiplin Sorusturmast : . . e Personel ve Fakiiltesi . . . Ogrenci Isleri X makam, 30 giin 30giin | Degisiyor | Sunulmuyor
N8 Islemleri Yiikseko gretim Kanunu Orenciler Dekanliat tayin edilmesi,Raporun Sekreteri Sorusturmact Ogrenci
bl s e sonucunun bildirilmesi 4-Dekan Yrd. 5

5-Dekan




Fakiiltemiz birimlerinden, 3071 Sayili Dilekge 1-Tutanak 1-Sef
S - ¢esitli kurumlardan ve Hakkinmn Vatandas, . . . . 2- Sube Mid. Tigili
~ | g o . . Tip 2.Sikayet Dilekgesi Fakiilte .
o H . . . |kisilerden gelen teknik ve Kullanilmasma Dair Kamu Kurum N . " . . 3-Fakiilte e e, Kurumlar, . ..
31|w | § |[Talep ve Sikayet Islemleri R PR Fakiiltesi 3-Cimer/Sabim Sekreterligi X Ilgili Birimler P, 30 giin lay Degisiyor | Sunulmuyor
al S mesleki goriis talepleri i¢in Kanun- Ve Kuruluglari, Dekanha1 Ba 4 Dekanlik Sekreteri Tlgili
0 alman gériislerin ilgili kisiye / (4982 Say1li Bilgi Edinme | Ozel Kuruluslar © i SVurusy ¢ 4-Dekan Yrd. Sahislar
oo . Resmi yazi
kuruma iletilmesi Kanunu 5-Dekan
~ Rekerliik ve gesitli Kamu Kurum ;:Ssefbe Miid
E p kurumlardan gelen dava 2577 Sayih Idari Ve Kuruluglari, Tip Fakiilte 3-FaLll<uhe e leili
2(n | ¢ idari Davalar konulu yazlar i¢in goriig Yargilama Usulii Yiiksekogretim | Fakiiltesi 1-Resmi Yazi Sekreterligi X Tlgili Birimler s 20-25 giin | Degisiyor | Sunulmuyor
RS . ST - Sekreteri Kurumlar
o istenmesi ve ilgili kuruma Kanunu Kurumlari, Dekanlig Dekanlik
I . 4-Dekan Yrd.
iletilmesi Mahkemeler
5-Dekan
Kamu Ve Ozel
Cesitli kurum ve kuruluglar | 37, g ey | Kurum Ve 1-Sef 2
IN ile rektorliikten alman bilgi Kuruluslar, . . -
o . Hakkmnm 1-Cimer/Sabim . Sube Miid. L P
5 S belge talebi konulu yazilarin Kullantimasna Dair Mahkemeler, Tip basvurusu Fakiilte 3 Fakiilte Rektorlik Tlgili
3|9 m Bilgi-Belge Talebi ilgili birime gonderilerek Cimer, Sabim, E-| Fakiiltesi g - Sekreterligi X Anabilin/Bilim | Kurumlar, | 15 giin-30giin | 1-3ay Degisiyor | Sunulmuyor
- istenen mevcut bilgi ve Kanun- Posta Dekanligi 2~ Resmi yaz Dekanlik Sekreteri Dah Bagkanliklar | Ilgili Sahis
0 L 4982 Sayili Bilgi Edinme 3- Dilekge Dekan Yrd.  5-
belgelerin ilgili kuruma Bagvurusu
S Kanunu Dekan
iletilmesi Kapsaminda
Vatandas
1-Sef 2-
S . 657 Sayih Devlet Sube Miid. Mgili
o ~ PR y . . v e 14
S | 2 |personel Disiplin G.erekh go“.uldugu“de veya Memurlar Kanunu | Akademik/Idari Tlp . 1-Tutanak Fakun?_. 3-Fakiilte Relft.o rlul.(. Kurumlar, ..
4|2 | 2B . . sikayet halinde yapilacak Fakiiltesi . . . Sekreterligi . Anabilin/Bilim o 2ay 2-4ay Degisiyor | Sunulmuyor
N | 8 |SorusturmasiIslemleri sorusturmalara Jliskin islemler 2547 Sayih Personel Dekanhé: 2.Sikayet Dilekgesi Dekanlik Sekreteri Dalt Baskanhiklart Ilgili
bl s sKin 15 Yiiksekdgretim Kanunu s Dekan Yrd. 5 s Sahislar
Dekan
Cumhuriyet
2547 Sayilt Bassavcihigmimn
Yiiksekogretim Gorevsizlik Kararnm 1-Sef
S . Kanunu . idareye intikal etmesi 2- Sube Mid. ilgili
o ~ e e , . 'y . . 123
5| S |Personel Ceza Gerekli gortildiiglinde veya | yo3 ¢ Memurlar | Akademikv/idari | “AK29€MK/ veya Atamaya Yetkili Fakilte 3 o vilte lgili Birimler, | Kurumlar, .
Bln | 3 : . sikayet halinde yapilacak - Idari . A Sekreterligi X - P 1-6ay Degisiyor | Sunulmuyor
& [Sorusturmasi Islemleri oo Ve Diger Kanu Personel Amir veya Disiplin Sekreteri Ilgililer Igili
o sorugturmalara iliskin islemler T Personel LT Dekanlik
Gorevlilerinin Amirinin Tiirk Ceza 4-Dekan Yrd. Sahislar
Yargilanmas1 Hakkinda Kanununa aykirt 5-Dekan
Kanun durumdan haberdar
olmas1
1.Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari
2.Rektorliik
Gorevlendirme Onay1
3.Harcama Yetkilisi ve
Fakiiltemizde Yolluk ta!?!)lnqe
or n bulunan 6gretim
80reV yapa tlyesinin imzasmi 1-Memur
Akademik ve S
N ) idari Personel tastyan yolluk bildirimi 2-Sef
R Yurt igi ve Yurt Dist L ) Tip formu 4. Siirekli Gorev | Maag Tahakkuk |3- Sube Miid
S| 2 . - Yolluk Bildirimlerinin 6245 Sayili Harcirah ile kurum S L -. - " .
36|90 | & |Gegicive Siirekli Gorev . Fakiiltesi Yollugu igin personel | ve Ek Odemeler |4-Fakiilte - - 2 giin 2 giin 30 MYS
N Tahakuklarinin Yapilmasi Kanununun 4. maddesi digindan N PRI s )
S Yolluklart fakiiltemize Dekanlig nakil bildirimi Birimi Sekreteri
o lenddies 5 Rektrliik atama 5-Dekan Yrd.
& Y onay 6. llgili 6-Dekan

le gelen 6gretim
tyeleri

personelin birimde
goreve baslama yazisi
7. Yolluk istemine
iliskin dilekgenin ash 8.
Seyahat ve
konaklamaya iligkin
yolcu bileti ve fatura




Kurumigi ve

kurum disndan 1.Jiiri tiyeligi ticreti 1-Memur
o~ .$ talebine iligkin dilekge 2-Sef
I dogentlik veya N
S| o Jiiri tiyeligi 6demelerinin 2547 Sayil Kanunun | tipta uzmanhk Tip 2 lgili 3- Sube Miid
37 |8 | § |vri Uyeligi Odemeleri ur dyetg Y unu plauzmanti | g, viiltesi goreviendirmeye iliskin | Personel isleri |4-Fakiilte lay lay 10 MYS
yapilmas1 24.Maddesi smavimnda jiiri . - P N
o iiyesi olarak Dekanlig fakiilte yonetim kurulu Sekreteri
yestoar karari 3 Rektorliik 5-Dekan Yrd.
gorevlendirilen onay: 6-Dekan
ogretim tiyeleri Y
Tip Fakiiltesi 1)2547 Sayil
Kanuna gore calisan Ogretim | 1-2547 sayili yiiksek
P . 1-Memur 2-
° Elemanlarina 2)657 Sayili Ogretimkanununa tabi Sef
o~ o S . g
S5 e salan memrira 9657 | et 25510 sy | e lar | T ammonayz | Kogman | Sube Mid
38 0 S  |Maas Tahakkuk gore galiy . Y ve Sozlesmeli Fakiiltesi yi e . ¢ .. |4-Fakiilte 30 30 200 KBS
= Sayili Kanunun 4-b Sosyal Sigortalar ve N Goreve Baglama Universitesi X
ol 3 P SO . Personel Dekanhig1 <. |Sekreteri 5-
© maddesine gore sozlesmeli Genel Saglik sigortast Rektorligii Dekan Yrd 6
¢alisan personele ait aylk kanununa tabi personel Dekan !
maas tahakkuk islemlerinin maas1
yapilmas1.
Mugla Sitki IMemur 2
§ § Mugla Sitki Kogman Kogman Tip g-egube Miid
39 g S |Oarenci Harcliklan Uanel’?lléiSl Tlpv Faku.lte51 ) 254}7 Saylh Unlversultem_ Fakiiliesi P(jnem_6 Intom - Tip Fakult'em 4-Fakiilte 30 30 12 MYS
312 6.Smif Intér Ogrenci Yiiksekogretim Kanunu | Tip lFakulte& Dekanlig1 Ogrenci Kayit Bilgisi Dekanlig1 Sekreteri 5.
o Hargliklar. intém Dekan Yrd 6
Ogrencileri Dekan :
1-Memur 2-
N
~ S Sef 3-
E 8 intomn 6grenci saglik raporu 657 Sayil Kanunun Tip Tip Fakiiltesi Sube Mid. Talep
40 |w | 8 |OgrenciHastalik izinleri [, . & & P Y X Ogrenciisleri | Fakiiltesi ilgilinin saglik raporu P - 4-Fakiilte 5Dakika | Sayisma | Sunulmuyor
Q g g g g p y
N & Ile Igili Islemler 105. maddesi _ Dekanlig1 X -
al 8 Dekanligt Sekreteri 5- Bagl
@ Dekan Yrd.  6-
Dekan
Ogretim iiyelerinin ders
programlarmin ek ders
sistemine girilmesi ve
sonrasinda elektronik
ortamda olusturulan ders sEitien:lS'nden alnan
yiikii bildirim formlarmda 2914 sayih 1-Memur ders yiikil bildirim
belirtilen ders saatleri . A 2-Sef N
N <
E 2 dogrultusunda 6deme emri :’?rzsoer:(;glz?r:?nunun Ders veren Tip flgili doneme ait ders Ek Odemeler 3-Sube Miid. ‘e(l)en;]g::;(n
41 |w | 2 |EkDers Ucretleri belgesinin olusturulmasi - PR .| Fakiiltesi yiikii bildirim formu - 4-Fakiilte R 1 Hafta 1Hafta |20 KBS, MYS
RS . - 11. Maddesi ile 657 Ogretim Uyeleri - X Birimi X ortamdan Ggretim
- islemleri ( 2547 sayili Dekanlig (1slak imzalr) Sekreteri - ..
o Y Sayil g
: yilt Kanunun 176 ve tiyelerinin
kanunun 31. ve 40. maddeleri . 5-Dekan Yrd. .
178.Maddesi kurumsal mail
kapsaminda 6-Dekan adreslerine
gorevlendirilenlere 6denen snderilmesi
ders ticretleri ile Fakiiltemiz g
Ogretim tiyesi kadrosunda
yer alan personele 6denen ek
ders ticretleri)
! 1-Memur
N Fakiiltemiz Kurul ve Kurul ve Komisyonlar 2-Sef
IS Calisma Usul Ve .
~ . Komisyonlar ile ilgili N Akademik | Tip 3-Sube Mid.
o | © |Kurul Komisyon . . Esaslari, MSKU Tip L - . .
2 a3 islemlerini yapmak ve . Personel, Fakiiltesi 4-Fakiilte 2 giin 2 giin 30 Sunuluyor
S Sekretaryas1 sekreterva hi L Fakiiltesi Egitim o . - )
o rya hizmetlerinin . ) Ogrenciler  |Dekanligi Sekreteri
firitiilmesi Ogretimve Sinay 5-Dekan Yrd
Y Yonetmeligi ebekan
Yiiksekogretim 1-Memur
~ Kurumlar Kismi 2-Sef
5| o |kismiZamanh Ogrenci Fakiiltemizde K15fm Za@nh Zamanh Ogrenci Aktif Tlp ) Saghk Kult}lr ve [3- Sulie Miid Saglik Kiiltir Spor . i sksportal.mu.
43 L8 Cabstinimas: olarak ¢aliagan 6grencilerle Cahgtirma Usul ve Osrenciler Fakiiltesi sksportal.mu.edu.tr Spor Daire 4-Fakiilte Dairesi 1 glin 1 glin 7 edu.tr
o § ilgili islemleri yapmas1 Esaslart, MSKU Kismi s Dekanligi Baskanhg1 Sekreteri ’
Zamanh Ogrenci 5-Dekan Yrd.
Yonergesi 6-Dekan




N
o | o - . 1-Memur
S ':.‘ Bilimsel Sanatsal Kiiltiirel | Yonetim bilgi sistemine B{!'”Fel Sana.tsal . Akademik Tlp . 2-Fakiilte Strateji Geligtirme " .
4198 o . - L A . |Kiiltiirel Faaliyetleri Personel, Fakiiltesi X . - 1 giin 1 giin Sunuluyor
S| e Faaliyetleri IzZleme etkinlik verilerinin iglenmesi iZeme Modiili Ogrenciler Dekanlig1 Sekreteri Daire Bagkanhg1
wn
3-Dekan
1-Memur
N . . 2-Sef
Sl Faiiltemiz Danigma Kurulu | o G Koeman | Akadenmik Tip 3- Sube Miid I
) : .. toplantilarinin diizenlenmesi | - . - L - Strateji Geligtirme Kurul " .
45 |9 | g |BirimDanisma Kurulu Universitesi Danigma Personel, Fakiiltesi 4-Fakiilte . - . . 2 giin 2 giin Sunuluyor
N8 ve toplanti kararlarmin Kurullan Y6 . o i Dekanha Sek ) Daire Baskanhgi Uyeleri
o yazimas: urullan Yonergesi Ogrenciler ekanhgi ekreteri
. 5-Dekan Yrd.
6-Dekan
1-Memur
~ Mugla Sitki Kogman 2-Sef
E S BirimKalite Komisyonu Universitesi Kalite Akademik Tip 3- Sube Miid Strateji Geligtirme
46 |9 00'3 Birim Kalite Komisyonu  [sekreterya islerinin Giivencesi ve Kalite Personel, Fakiiltesi 4-Fakiilte Daire Baskanligi, 3 giin 3 giin Sunuluyor
2 yiiriitiilmesi Komisyonlart Ogrenciler Dekanlig Sekreteri Komisyon Uyeleri
Yonergesi 5-Dekan Yrd.
6-Dekan
1-Memur
~ 2-Sef Bolim
5| @ |Akademik Tesvik Fakiltede Akademik Tesvik | 1040k Tegyik Akademik Tp 3- Sube Mid Bagkanlilan,
a2l 8 |4 . Odenegi ile ilgili islerin - B oy Fakiiltesi 4-Fakiilte Bilimsel Aragtirma 1 Hafta 1 Hafta Sunuluyor
N Odenegi Odenegi Yonetmeligi Personel N . L
o yapmast Dekanlig1 Sekreteri Projeleri
5-Dekan Yrd. Koordinatorligi
6-Dekan
o~ Birim veri sorumlusu faaliyet 1-Memur
g o |Faalivet Ranoru raporu sorumlusu oldugu igin | Akademik ve idari Akademik Tip 2-Fakiilte Strateii Gelis tirme
8|8 3 Ham);anmfl Birim Faaliyet Raporu Birim Faaliyet Raporu Personel, Fakiiltesi Sekreteri 3 Dai:eJBa kinh'l 1 Hafta 1 Hafta Sunuluyor
o hazirlanmas siireglerinin Hazirlama Rehberleri Ogrenciler Dekanhg1 Dekan Yrd.  4- $ s
yiiriitiilmesi Dekan
N 1-Memur
S | g |Birim i¢ Degerlendirme BIDIR hazu@anmam.lle ilgil BIDIR Hazirlama Akademik Tl P 2-Fakult_e Strateji Gelistirme
49|91 8 Raporu Hazrlanmas: yazigma ve islemlerin Kilavuzu Personel, Fakiiltesi Sekreteri 3- Daire Baskanhi 1 Hafta 1 Hafta Sunuluyor
o P ” yiiriitiilmesi Ogrenciler Dekanlig1 Dekan Yrd.  4- $ s
Dekan
N
o . . 1-Memur
=~ |8 . DHY (Devlet Hizmeti . Tip . o L
50 E 3 DHY @revden ayriima Yiikimliligi) ile Gorevden 657 Sayih Kanunu_n 62- |  Akademik Fakiiltesi 1-Dilekge 2- DHY Tip Fakiltesi 2_A.[.Hiblhm Dali Tip Fakult'em 1 giin Sunulmuyor
N8 |lslemleri : . 63 Maddeleri Personel ~ Sonucu 3-Boliim Dekanlig:
b ayrihs Islemleri Dekanhg1 -
Baskanhgi
Ogrenci laboratuvarlart igin
siparis edilmis olan i¢ Paydas -
S Ogrenci Laboratuvari rfmr::\e"(‘lel%:nltsma:?i:lt(etnr 1 (Ggretim :::: sorumlust, Satin Alma
2 a srenc Laboratuvar ormu dogrultusu oMo 15547 sayilt Gorevlileri, Ana Tip Siparis istek Formu, Ogrenci s Birimi'ne ve ilgili .
o > |Malzeme Siparislerinin edilerek teslim alinmasi, . e L L " Koordinatorii, L Teklif
51|12 | & - . . L Yiiksekogretim Kanunu | Bilim Dah Fakiiltesi Malzeme Teslim Kabul Laboratuvarlar o birime : . Sunulmuyor
q | ® £] Y/
% |Kontrolii, Teslim ayrnistirilarak istek sahibi - N L Satinalma Birim L . .. |Istekleri
o - RO (Madde 55, 56). Bagskanliklari, Dekanlig Tutanag. Birim Sorumlusu bilgilendirmesinin
Almmas1 ve Dagitiu Ogretim elemanlarma Satm Alma Sorumlusu, apilmas:
ulastirimas1 ve Satn Alma Birimi) Fakillte Sekreteri. |7 P :
Birimi'ne bilgi verilmesi '
stirecidir.
Ders programlarma uygun ) Egitim
olarak 6grenci laboratuvar ’ I¢ Paydas Koordinatorliikleri
R} 2547 sayih A o i
2 |Uygulamali Egitimier uygulamalarmm aksamadan Yiiksekogretim Kanunu (Ogretim ve Ogrenci Isleri
S 3 Lysuan ~ . ve eksiksiz yiiriitiilebilmesi . e Gorevlileri, . . Birim Sorumlusu, |Birimi ile donem
= | o |OncesiOgrenci .. . ve Yiiksekogretim . Tip Ders Program, Ogrenci - X X
Q| g amaciyla gerekli cihaz, sarf L . Dénem L Birim baslarinda ders
52w | & |Laboratuvarlarmm . Kalite Giivencesi T Fakiiltesi Laboratuvar Uygulama |Laboratuvarlari R Sunulmuyor
N d malzeme ve derslik X NG Koordinatorliikl - L . Koordinatorii, programi ve
o | 8 |Hazrlanmasive . | Yonetmeligi (Egitim- S . Dekanligi Kilavuzu/Féyi. Birim Sorumlusu . . . .
= |Koordinasyonu kurulumunun yapilmasi, ders Ogretim Standartlar eri, Ogrenci Fakiilte Sekreteri. |6grenci kontenjan
sorumlusu dgretim elemant ile Kriterleri) Isleri Birimi, eslestirmelerine
teknik koordinasyonun ' Ogrenciler). dair bilgi
saglanmasi siirecidir. paylasgimu.




Laboratuvardaki pratik
uygulamalarm

tamamlanmas i takiben 2546 sayih ;
. e I¢ Paydas -
~ . . ¢aligma alanlarnin Yiiksekogretim Kanunu | % . Birim Sorumlusu,
o Ders Sonras1 Ogrenci e s . . : ~. - |(Ogrenciler, . . " "
~ temizliginin kontrol edilmesi, |ve 6331 sayilils Saghgi |~ > =, Tip Ogrenci Hizmetli
© | 9 [Laboratuvarlarmm . - o Ogretim P - - -
53|98 Temizlik. Diizen ve fsletim kullanilan demirbas ve Giivenligi Kanunu Gorevlileri. Bir Fakiiltesi Birim Temizlik Formu  |Laboratuvarlar1  |Personel, Birim Sunulmuyor
o Gﬁvenli:inin Savlan?”naSI cihazlarin/maketlerin/mikrosk [(Madde 4, 10 - Caligma sonraki de}s Dekanlig Birim Sorumlusu  |Koordinatérii,
< £ oplarm isletim giivenligine | Ortamu Gozetimi ve Risk ruplarr) Fakiilte Sekreteri.
uygun kapatilmasi ve bir Onleme). grupian).
sonraki egitime hazr halde
diizenlenmesi siirecidir.
=z Itemiz yill Tip K it B
o > . Fakiiltemiz y1llik biitge L 1-Resmi Yazi Tip Fakiiltesi 2-Fakiilte trateji Dairesi " . .
n - S P ~
54 a3 Biitge Cahmalan teklifinin hazirlanmas1 5018 Sayih Kanun ;‘;ﬁg;ﬁ: 2-Biitge Formlar Dekanligi Sekreteri Bagkanlig1 7 glin 7 glin E-Bite
© = 3-Dekan
Muayene
g : i Komisyonu,
§ «~ Satinalma, bagis ve proje T ]I:::t;:]'j ’%\:?ﬁr??li;w Satmalma idari ve Mali isler Talebe ve
o | 2 . . kapsaminda alinan Tasmir Mal Akademik ve D ormu, a3 $ Tip Fakiiltesi Komisyonu, Daire L
55| | g [TasmirMallslemleri malzemelerin birim ka . o fe Fakiiltesi Fisi, Satin Alma - K - . lay lay ihtiyaca | Sunulmuyor
N1 8 yitlarma |Yonetmeligi Idari Personel N : . .o .. |Dekanhgi 1-Memur Baskanhg1,Strateji <
by P Dekanhg1 Islemlerine Dair Ilgili - R N bagl
almmasina iliskin islemler Evraklar 2-Fakiilte Daire Baskanlig1
Sekreteri
3-Dekan
5018 Sayili Kamu Mali :
S - Yonetim Kanunu, 4734 T Ez:z ’%\:aﬁrniﬁlz;w 1-Memur idari ve Mali i$ler Talebe ve
56 E S: Satmn Alma islemleri ihtiyag Bazinda Satin Alma  |Sayih Kamu ihale Akademik ve Fakﬁﬁesi Fisi S;tm ?A]mas Tip Fakiiltesi 2-Fakiilte Daire 1a 1a ihtivaca EKAP
N s Islemlerinin Yapilmas1 Kanunu, ilgili idari Personel _ [1sL, satl .+ .. |Dekanhg: Sekreteri Baskanhg1,Strateji Y Y y_
o . . Dekanlig1 Islemlerine Dair Ilgili . o bagh
Yoénetmelikler ve 3-Dekan Daire Baskanligi
Tebligler Evraklar
Bilgi islem Daire
S Bina ve tesislerde meydana Akademik ve Ta Baskanhg1 bakim- 1-Memur Strateji Dairesi
57 E 5 |Kiigiik Bakim Onarim gelen elektrik ve donanim idari Personel Fakﬁﬁesi onarim ve talep formu, |Tip Fakiiltesi 2-Fakiilte Baskanlig1, idari 30 siin 30 siin Sunulmuvor
N | @ |Hizmetleri arizalarmin giderilmesi ve Orenciler ’ Dekanliat Yapi isleri Daire Dekanligi Sekreteri ve Mali isler & g 4
bl bakim islemlerinin yapilmas1 s e Baskanhg is talep 3-Dekan Dairesi Baskanlig1

girisi, Dilekge




